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1. Introduccion

El presente documento tiene como objeto describir las funcionalidades proporcionadas por el Servicio
de registro de autorizaciones OAR del Ministerio de Industria proporcionado por el Consejo de
Seguridad Nuclear (CSN en adelante) dentro del marco del conjunto de servicios proporcionados por
dicho organismo desde su Oficina Virtual.

2. Requisitos de Acceso

Para poder acceder a este servicio se deben cumplir las siguientes premisas:
1. Estar en posesion de un certificado digital valido de clase 2CA

2. Estar autorizado a registrar documentacion en nombre de, al menos, una instalacion

3. Registro de Documentacion

Si se cumple con los requisitos detallados en el punto anterior, seleccionando el icono en la pantalla
Registrar documentacion, el sistema solicitara la identificacion un certificado digital

Elegir un certificado digital

Idenificacion
El sitio web gue desea ver solicita una identificacidn,
!\ Eljo un certFicado.
.

Nombre Emisor

Sl 1IN Clase 2 CA

[44s informacion. .. ] [yer certificado. .. ]

Figura 1 - Solicitud de certificado

Seleccione el certificado y pulse Aceptar. Opcionalmente (en funcién de la configuracion del mismo)
solicitara la introduccion de la clave privada

Se estidn firmando datos con su clave privada de inter... E‘

Una aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegide.

Clave privada de Cryptds  [#+sssee]
[ Recordar contrasefia

Aceptsr_| [ Cancelsr | [ Detalles.. |

Figura 2 - Solicitud de clave privada
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Tras introducir la clave y pulsar Aceptar, se realiza un proceso de validacion del certificado digital.
Durante dicho proceso, se mostrara la siguiente pantalla:

SEDE ELECTRONICA N
0000000000000
Comprobando validez del certificado digital ... 4%
< | =

Figura 3- Pantalla de comprobacion de validez de certificado digital

Si el certificado no es valido, o el proceso de validacién falla, se mostrara una pantalla indicando el
error (abortandose el registro), en caso contrario, se mostrara en pantalla el formulario de registro de
documentacién. Su aspecto es el siguiente:
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SEDE ELECTRONICA CSN | S

Informes Solicitudes OAR

DOstes de |s persons gue presents |5 solicitud

HIFMIE 7)  — Correoelectronico () | I
Hombre y Apellidos %} |

ldentificacion de Envio
Oroanismo {*} vl
Tipo Documento {7) Vl

Asunto [7)

Observaciones

Documentscion gue se adjunta

Hags clic en = boton Examinar pars seleccionarel fichan

Examinar., @ Afiedic

o Etiminar

El tsmafio total de los ficheros snexados no pusde superar 500 Mbytes

El solicitante declzra formalments que |3 documentacion gue se adjunts coincide fielments con |2 realidad. Les campos marcados con [*) son obligatorios

" Firmary Enviar

Figura 4- Pantalla de registro de documentacion

El formulario de solicitud tiene la siguiente estructura:

o Datos de la persona que presenta la solicitud:
* NIF/NIE: campo obligatorio de solo lectura en el que se muestra el NIF/NIE obtenido del
certificado digital.

* Nombre y Apellidos: campo obligatorio de solo lectura en el que se muestra el valor del
nombre, apellido 1 y apellido 2 concatenados del usuario obtenidos del certificado digital.

e Correo electrénico: campo obligatorio en el que debe introducirse un correo electrénico
de contacto. Por defecto se muestra el contenido en el certificado digital si existe.

o ldentificacion del envio:

* Organismo: Campo obligatorio, en el que se debe seleccionar el organismo en el nombre
del que se realiza el envio. En el caso de que el usuario conectado sélo tenga autorizada
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la representacion de una instalacion este campo tendra el valor de dicha instalacion y no
se podra modificar.

e« Tipo Documento: Campo obligatorio, en el que se debe seleccionar el tipo de
documentacién que se remite

« Asunto: campo alfanumérico obligatorio en el que se debe introducir el asunto del envio.
Por defecto toma el valor del campo Tipo Documento

e Observaciones: campo alfanumérico no obligatorio en el que se pueden introducir
observaciones de interés asociadas al envio

e Confidencial: Si se desea que el envio quede registrado como de caracter confidencial
marcar esta casilla

o Documentacion que se adjunta: En esta seccion se pueden adjuntar los ficheros que desea
remitir asociados el envio. Para adjuntar ficheros se debe seguir la siguiente secuencia:
« Pulsar el boton examinar para seleccionar el fichero
« Pulsar el boton Afiadir para adjuntar el fichero al envio
e En caso de querer eliminar un fichero, selecciénelo y pulse Eliminar

No se pueden adjuntar dos ficheros con el mismo nombre, y el nombre de los ficheros no debe
contener blancos ni caracteres especiales

Una vez cumplimentados todos los campos pulse Firmar y Enviar
En el caso de que un campo obligatorio no se cumplimente o que su valor no tenga un formato

adecuado, se presentara una pantalla emergente indicando el error. Corrija el error y pulse de nuevo
Firmar y Enviar

Si se han cumplimentado todos los campos obligatorios con el formato adecuado, se mostrara la
siguiente pantalla:

SEDE ELECTRONICA CSN . 8

Firma de Documentos
Proceso de envio de informacidn en curso. Por favor responda a los requerimientos que
se e hagan y espere a que termine el proceso. Tardard algunes minutes dependiendo
deltamafio de los ficheros enviados y de |a conexidn a internet que tenga. Gracias
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Figura 5- Pantalla de carga de programa de firma

Esta pantalla se muestra durante la carga del programa que permite la firma digital de la informacion
que se quiere remitir, proceso que puede durar algunos minutos si es la primera vez que se realiza un
registro. Tras la carga del programa puede que se solicite la introduccién de la clave privada (en
funcién de la configuracion del certificado digital utilizado). Si este es el caso introddzcala y pulse

Aceptar.

Posteriormente se mostrara la siguiente pantalla de confirmacion de la informacion que se va a firmar:

% Previsualizacion SMIME

Para: leregistro@osn s

[»

Firma de Documentos

3 los requermizntos que
algunos minuto

Adjuntos: dosurnento_snexa-1.Hm
docurments_snexa-2 Hm |

.
Aceptar Cancelar

Figura 6- Pantalla de aceptacion de la firma

Pulsar El botdn Aceptar. Con esta accion se inicia el proceso de firma y registro de la informacién
remitida. En pantalla se mostrara el proceso de firma y envio de la informacion firmada al servidor. Su

aspecto es el siguiente:
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SEDE ELECTRONICA . —

Firma de Documentos

Proceso de envio de informacidn en curso. Por favor responda a los requerimientos que
se le hagan y espere a que termine el proceso. Tardard algunes minutes dependiendo
deltamafio de los ficheros enviados y de |a conexidn a internet que tenga. Gracias

Progreso Total

\ Procesando mensaje 1 de 1 |

Progreso parcial

I Upload ‘

Cancelar

A
~

Figura 7- Pantalla de proceso de firma y envio

Cuando el envio haya finalizado, aparecerd una pantalla indicando el proceso de registro y
generacion del acuse de recibo, este proceso puede llevar varios minutos:

SEDE ELECTRONICA o —

Procesando Informacion ...

\Validacion informacion firmada ... v
Registro informacion firmada ... v

Generacion de acuse de recibo ...

ate
e

Firma de acuse de recibo ..

Registro de acuse de recibo .

Este procesa puede llevar varies minutas. Per favor no clerre ni actualice 1a ventana

Figura 8- Pantalla de procesado de informacion

Si alguno de los procesos fallara aparecera el icono @ a la derecha del proceso fallido. En este caso
se abortara el proceso.

En caso contrario, una vez finalizado el envio y registro de la informacién se presentara en pantalla la
confirmacion del registro de la misma en el Registro Telematico del CSN, tal y como se muestra en la
siguiente pantalla:
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SEDE ELECTRONICA T

g Indugtria Turism(

Inicie / Oficina Virtual | Registro de Decumentacion de Organismos Ofici

ACUSE DE RECIBO DE REGISTRO TELEMATICO DEL CONSEJO DE SEGURIDAD NUCLEAR

Su solicitud ha sido inscrita en el registro telematice del Consejo de Seguridad Muclear 10/07/2009 a las 11:22 con ndmero de registro
2009040578

Descarga de acuse de recibo

Figura 9- Pantalla de confirmacion de registro

En esta pantalla se proporciona informacién de la fecha y nimero de registro con el que se registra el
envio, permitiendo también descargar el acuse de recibo correspondiente. Para ello pulsar sobre el
texto “Descarga de acuse de recibo”. Algunos navegadores bloguean los elementos emergentes por

lo que puede darse el caso que el navegador bloqueé la descarga:

2, Para ayudar a proteger su segundad, Internet Explorer no permitid que este sitio descargara archivos en su equipo, Haga dic aquf para ver opciones...

SEDE ELECTRONICA CSN i@

\irtual/ Otros Servicios / Reg

ACUSE DE RECIBO DE REGISTRQ TELEMATICO DEL CONSEJO DE SEGURIDAD NUCLEAR

Su solicitud ha sido inscrita en el registro telematico del Consejo de Seguridad Muclear 22/02/2010 a las 18:15 con ndmero de registro 2010040293

Descarga de acuse de reciba

Figura 10- Descarga de Acuse bloqueada
En este caso pulsaremos sobre la barra con el mensaje “Para ayudar a proteger su seguridad, ....
Con el botén derecho y pulsamos sobre la opcién Descargar:
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e o e | T

Z0ug riesgo existe?

Mas informacdn

SEDE ELECTRONICA S

martes, 23 de marzo 2010
— =
Imicit Wirtt ot cios al de Documentacic

Su solicitud ha sido inscrita en el registro telematico del Consejo de Seguridad Mudlear 23/03/2010 a las 1815 con nimerc de registro 2010040293

Descarga de acuse de recino

——
—

Figura 11- Desbloqueando la Descarga de Acuse bloqueada

Una vez hecho esto, se volvera a cargar la pagina y esta vez si, al pulsar sobre Descarga de acuse
de recibo, permitird descargar el correspondiente fichero.

Al realizar esta acciéon se obtendra un fichero en formato S/MIME (visualizable con cualquier cliente
de correo) que contiene la siguiente informacion:

o0 Pdf de acuse de recibo

3. Consulta de Registros Realizados

Si se cumple con los requisitos detallados en el punto Requisitos de Acceso, seleccionando el icono
en la pantalla Consultar registros, el sistema solicitara la identificacién un certificado digital

Elegir un certificado digital

Tdentificacidn

El sitio web que desea ver solicita una identificacion.
! Elija un certificado,

Mormbre Ernisor

kil i Clase 2 CA

Més informacidn. .. I [Eer certificada, ., ]

Figura 12 - Solicitud de certificado

Seleccione el certificado y pulse Aceptar. Opcionalmente (en funcion de la configuracién del mismo)
solicitara la introduccion de la clave privada
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Se estan firmando datos con su clave privada de inter... |i

Una aplicacion estd solicitando acceso a un elemento
protegido.

Clave privada de Cryptod,

[] Becordar contrasefia

{ Aceptar ][ Cancelar ][ Detalles... ]

Figura 13 - Solicitud de clave privada

Tras introducir la clave y pulsar Aceptar, se realiza un proceso de validacion del certificado digital. Si
el proceso de validacién es correcto, se mostrara la pantalla principal de consulta de los registros de
documentacion realizados por el usuario conectado.

SEDE ELECTRONICA CSN' " £

ke, 20 6 seplimbe 30

Filtro de Busqueda
20/05/2009 T8l <FechaRegistro<= (20052010 57 w =
Crganismo |T:-::E b
Tipo Documento |Tc-::5 w

Mo scsten registros que mostrar

Figura 14 - Pantalla de consulta de registro de documentacion

En dicha pantalla se muestra la siguiente informacion:

o Opciones de filtro de blsqueda, con los siguientes opciones de filtro

« Fecha de registro: se podréa seleccionar un intervalo de fechas del registro

« Organismo: se podra seleccionar un valor entre el conjunto de instalaciones a las que
puede representar el usuario. En el caso de que el usuario sélo tenga autorizada la
representacion de una instalacion este campo tendra el valor de dicha instalaciéon y no se

podra modificar

+ Tipo Documento: se podrd seleccionar un valor de la lista de tipos de documentos
disponibles.
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Para realizar la bausqueda pulsar el literal Buscar.

0 Resultado de la bausqueda, mostrando la siguiente informacion

e Fecha de registro

« Nudmero de registro

¢ Asunto - Observaciones
e Organismo

Pinchando en el nimero de registro de cualquiera de las solicitudes, se podra acceder a informacién
de detalle del registro de la solicitud:

SEDE ELECTRONICA .

lunes,; 05 de octubre 2009
" " " ————————

Inicio / Oficina Virtual / Registro de Documentacion de Organismos Oficiales / Reaistro del Ministerio de Industria

Detalle de Registro de Documentacion del Ministerio de Industria

Datos Remitente

Nomorey apeiicos

NIFINIE ] Correo electronico nombre@dominio.es
Datos Envio

Organismo MITYC Centrales Nucleares

Tipo Documento INF AUTORIZACION EXPLOTACION

Asunto INF AUTORIZACION EXPLOTACION

Obsenaciones

Observaciones

¥ Confidencial

Ficheros Adjuntos

Nombre Fichero Tamaiio
documento_anexo-1.htm 147 KB
documente_anexo-2.htm 132 KB

2 resultados encontrades, mostrando todos resultados

Datos Registro

Fecha Registro 10/07/2009 Numero Registro 2009040578 Descarga Acuse de Recibo

~

Figura 15 - Pantalla de detalle del registro de documentacion

En dicha pantalla se muestra la siguiente informacion:

o Datos Remitente:
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*  Nombre y Apellidos
* NIF/NIE
* Correo electrénicoj

o Datos Envio:

e Organismo

e Tipo Documento

e« Asunto

* Observaciones

* Marca confidencialidad

o Fichero adjuntos:

e Se muestra el nombre y tamafio del conjunto de los ficheros adjuntados al registro.

o Datos del Registro, con:

* Fecha de registro
* Numero de registro
* Acceso a descarga del acuse de recibo

Pinchando sobre el nombre de los ficheros de acuse de recibo o los ficheros contenidos en el envio
se podra acceder a su contenido. Es posible que el navegador bloqueé la descarga, tal y como se
aprecia en esta imagen:

%, Para ayudar a prateger su seguridad, Internet Explorer no permitid que este sitio descargara archivas en su equipo. Haga dic aqui para ver opdianes. ..

Datos Remitente

Nombre y Apellidos MIGUEL ANGEL GUINEA CABRERA
NIFINIE F — Correo electranico F - ease——l
Datos Envio
Tipo Documento DOCUMENTACION GENERICA
Asunto DOCUMENTACION GENERICA
pruebas

Observaciones

Ficheros Adjuntos

Nombre Fichero Tamafio
mu_pbi_iinn.pdf 301 KB
Un resultade encontrado
Datos Registro
Fecha Registro 23/03/2010 Namero Registro 2010040293 Descarga Acuse de Recibo

Figura 16 - Bloqueo de descarga
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Por lo que tal y cémo se explicé en el apartado anterior, se pulsa sobre el elemento que informa del
blogueo en la parte superior de la pantalla con el botén derecho, se elige la opcién Descargar, y tras
recargarse la pagina, esta vez al pulsar sobre Descarga Acuse de Recibo si permitird accederlo
inmediatamente.

Pinchando sobre el boton de volver se retorna a la pantalla de consulta

4. Clausula de informacion del tratamiento de datos de
caracter personal

El Consejo de Seguridad Nuclear, en su caracter de organismo responsable del fichero, le informa de
que los datos personales que proporcione en respuesta al presente formulario seran incorporados a
un fichero automatizado creado con la finalidad de gestionar el cobro de tasas que conllevan ciertos
servicios prestados por el Consejo de Seguridad Nuclear inscrito a tal efecto en el Registro General
de Proteccién de Datos. Dichos datos seran recogidos y tratados en cumplimiento de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal y del resto de la normativa
de desarrollo. Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion
dirigiéndose por escrito a la siguiente direccién: Proteccion de Datos, Consejo de Seguridad Nuclear,
¢/ Pedro Justo Dorado Dellmans, 11, 28040 MADRID
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